When you are absent 결석하였을 때

If your student is absent 11times during spring or fall semester (6 times during summer or winter semester), the student will automatically get “F”. The students should check their attendance every time because of disadvantage. 

한학기에 11번을 결석하면 시험성적이 좋다 하더라도 F를 받을 수 있습니다. (계절학기는 6번 결석시 자동 F) 출석은 교수님께 수시로 확인하여 성적확인시 불이익 당하는 일이 없도록 스스로 관리하여야 합니다. 

Only absences for sickness, car accidents, interviews for military service, reserve Army training, departmental events, mourning, etc... will be considered for official (excused) absences when you are turn in an excuse of absence with documentary evidence. Students are allowed TWICE (3 hours) for sickness during spring or fall semester and excuse for absence documents will not be accepted more than 1 week after the absence date in this case. (ONCE (3 hours) in summer or winter semester)
질병 또는 교통사고, 군관련 사유(신검, 예비군 훈련), 학과장이 인정한 학과행사 참여, 또는 직계가족 및 친인척등의 상으로 인한 결석을 하였을 경우 결석사유서와 함께 관련 증빙서류를 제출한다면 출석으로 인정될 수 있습니다. 단, 한 학기당 질병으로 인한 교양영어과 개설인 병결 처리는 2회만(3시간만) 인정되며 결석일로부터 1주일이 지난 병결관련 증빙서류는 인정되지 않습니다. (계절학기는 1회만(3시간만) 인정)
When absent, students must provide documentary evidence.

Ex) For sickness or a car accident - a medical certificate or note of confirmation or prescription 

For military service interview or reserve Army training - a certificate of interview for military service or a proof of army training 

For departmental events - a letter from their department with signature of their department head
For mourning - a death of certificate.

Ex) 병결 및 교통사고 - 진단서 및 진료 확인서 또는 처방전

Ex) 신검 및 예비군 훈련 - 신검 확인증, 예비군 훈련 필증 
Ex) 학과 행사 참여 - 해당학과에서 작성하고 학과장의 서명이 있는 확인서 
Ex) 상 - 사망 확인서 

The students go to their department office and write an excuse of English absence, and then submit it with documentary evidence to you. Instructors CANNOT accept them only Korean excuse paper. They should give you the English excuse paper with signature of their department head and documentary evidence. Make sure the class code and teacher's name are correctly on the form. 
결석을 한 학생은 본인이 해당하는 과사에 해당하는 증빙서류를 가지고 와서 영어로 된 결석사유서를 작성하여 교수님께 직접 제출하면 됩니다. 원어민 교수님께 한국말로 된 증빙서류만 드리지 않도록 하고, 각 학과 학과장님의 서명이 있는 결석사유서와 증빙서류를 과사를 통해 작성하여 교수님께 전달할 수 있도록 합니다. 결석사유서는 분반 및 담당 원어민 교수님 이름을 정확히 써야 합니다. 
A Report for Absence(2011-1) 

Dear: 교수님성함
From: (각학과이름) Assistants
1. Who / ID : Jeong Taek Gyun / 201011433
2. Class Code : A45
3. Today : March 2, 2011
4。. When( Absent date ) : March 2, 2011
5. Attached Paper : Yes 

*NOTICE 

A Report for absence should be accepted twice at each class. (Don't count official excuse absences) Please, double check how many times she or he makes absent from my excuse note whenever I inform you. 

2011년 3월 2일

학 과 장                  (인)

Excuse reason
	No.
	REASON
	MARK

	
	(KOREAN)
	(ENGLISH)
	

	1
	병결
	This student went to the hospital because of 병명 또는 다친 부위.
	

	2
	예비군

훈련
	This student received reserve

forces training.
	

	3
	신검
	This student was examined for

conscription.
	

	4
	입원
	This student was hospitalized

because of 병명 또는 다친부위.
	

	5
	기타
	
	


